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TATA TERTIB MUALLIM/AH

A. Ketentuan Ta’lim
1. Pelaksanaan Ta’lim :
- Ta’lim Afkar : Senin dan Rabu
- Ta’lim al-Quran : Selasa dan Jum’at
2. Durasita’lim 90 menit, mulai pukul 19.30 WIB —21.00 WIB (Kampus 1 & 2)
3. Durasi ta’lim 90 menit, mulai pukul 18.30 WIB —20.00 WIB (Kampus 3)
4. Ta'lim al-Afkar
Senin : materi dan praktek kitab yang digunakan At Tadzhib
Rabu : materi dan praktek kitab yang digunakan Qomi’ At Tughyan
5. Ta'lim Al-Qur’an
Selasa dan Jum’at : materi dan praktek kitab yang digunakan Tuhfah At Thullab dan kitab
praktek menulis (Igro' Bil Qolam).

B. Ketentuan Mua’llim/ah
1. Muallim/ah mengajar sesuai dengan kelas yang telah ditentukan, serta datang dan

pulang tepat waktu sesuai jadwal ta’lim (19.30 — 21.00 WIB).

2. Toleransi keterlambatan muallim/ah sampai pukul 19.45 WIB.

3. Perizinan ta’lim maksimal 2x dalam 1 bulan, sedangkan bagi muallim/ah yang sakit
melebihi waktu tersebut, wajib menyertakan surat keterangan dokter.

4. Perizinan ta’lim bagi muallim/ah, paling lambat pukul 16.00 WIB melalui google form
yang telah disediakan

5. Muallim/ah dimohon melakukan presensi kehadiran pada aplikasi dan mengisi
jurnal kehadiran di kelas masing-masing

6. Muallim/ah tidak diperkenankan membadalkan secara pribadi kepada orang lain

7. Sebelum memulai ta’lim, muallim/ah mengajak mahasantri membaca doa sebelum ta’lim
dan membaca nadzom

8. Muallim/ah harus menyampaikan materi sesuai silabus dan diperkenankan menambah
materi yang berkaitan dengan materi inti yang disampaikan

9. Muallim/ah diperkenankan mengajar dengan cara yang menyenangkan dan tidak
membosankan

10. Muallim/ah diperkenankan menggunakan HP ketika ta’lim berlangsung jika diperlukan

11. Muallim/ah tidak diperkenankan meninggalkan kelas sebelum pukul 21.00 WIB.

12. Soal-soal UTS dan penilaiannya diserahkan kepada muallim/ah, sedangkan soal UAS dan
penilaian disediakan oleh pusat

13. Mentaati semua peraturan yang telah ditetapkan oleh Pusat Mahad al-Jamiah UIN
Maulana Malik Ibrahim Malang
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